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Allegato 2 
 
 
 

MANUALE PER LA GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO,  

DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI  

(artt. 3 e 5 DPCM 31.10.2000; DPCM 03/12/2013) 
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Allegato 2 
 

Dettaglio area organizzativa omogenea - elenco dei servizi/uffici utente 
 

L’Amministrazione di San Sperate ha istituito una unica area organizzativa omogenea per la gestione dei documenti, 
denominata COMUNE DI SAN SPERATE. 
 

DENOMINAZIONE ENTE Comune di San Sperate 

INDIRIZZO POSTALE Via Sassari, 12 

CODICE IDENTIFICATIVO C_i166 

 
 
AREA ORGANIZZATIVA OMOGENEA – COMUNE DI SAN SPERATE 

DATA ACCREDITAMENTO INDICEPA 01/06/2010 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE protocollo@sansperate.net 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA 
ISTITUZIONALE 

protocollo@pec.comune.sansperate.ca.it 

TELEFONO 07096040207 

FAX 07096040231 

WEB www.sansperate.net 

 

AREE/SETTORI UFFICI UTENTE 

Area n. 1 Amministrativa e Servizi Generali e 
alla Persona 

Ufficio Segreteria 
Affari Generali 
Ufficio Personlae (Giuridico) 
Ufficio Protocollo 
Ufficio C.E.D. 
Contratti 
Ufficio Servizi Sociali 
Ufficio Publica Istruzione Cultura Sport e Spettacolo 
Politiche Comunitarie 

Area n. 2 Economico-Finanziario Programmazione economico finanziaria e contabile 
Ufficio Ragioneria 
Ufficio Personale (economico) 
Ufficio Tributi 
Patrimonio mobiliare 
Ufficio Economato 
Notifiche 

Area n. 3 Vigilanza – Demografiici e 
Commercio 

Polizia Amministrativa, Stradale e Giudiziaria 
Sicurezza stradalel, pubblica ed ambientale 
Controllo commercio fisso, ambilante, mercati, fiere, sagre, agricoltura, 
caccia, circoli privati, farmacie e protezione civile, pe rquanto di cometenza 
Anagrafe, Stato Civile, Elettorale e ISTAT 

Area n. 4 Tecnico e Manutentiva Pianificazione e Programmazione urbanistica 
Ufficio Urbanistica 
Ufficio Edilizia Privata 
Ufficio Lavori  Pubblici 
Uffico Manutenzione Patrimonio Immobiliare 
Ufficio Attività Produttive 
Ufficio S.U.A.P. 
Ufficio Ambiente – Turismo 
Cantieri, Protezione Civile e Sicurezza nei luoghi di lavoro 

 


